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İŞ AKIŞ ŞEMASI

	BİRİM:
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Kiralama talep 

dilekçesinin 

gelmesi

Kiralama talep dilekçesinin Balıkçılık 

ve Su Ürünleri Şube Müdürü 

tarafından ilgili personele havalesi.

Kiralama talep dilekçesinin ilgili 

personel tarafından incelenmesi.

K-ŞM

Teknik Şartnamenin hazırlanıp notere 

onaylatılması.

GTHB olurları bulunan Komisyon 

üyelerince komisyon kurulması. 

K-PR 

Komisyonca Karar Tutanağının 

düzenlenmesi ve İl Müdürünün 

oluruna sunulması.

İl Müdürü Onayı İş Akış 

Şeması

O-MD 

Kira sözleşmesinin taraflarca 

imzalanması (İl Müdürlüğü ve 

Müteşebbis)

Kiralamayı müteakip 20 gün içerisinde 

yer teslim tutanağı (mahallinde) 

tutulması ve imza altına alınması

Komisyonca kiralama talebinin incelenmesi 

ve kira tespit tutanağının düzenlenerek 

imza altına alınması.

Kiralama ve Yer Teslim 

tutanaklarının yazı ekinde tahsilât 

işlemlerinin yapılması için İl Özel 

İdaresine gönderilmesi.
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Kiralama talep dilekçesinin gelmesi


Kiralama talep dilekçesinin Balıkçılık ve Su Ürünleri Şube Müdürü tarafından ilgili personele havalesi.


Kiralama talep dilekçesinin ilgili personel tarafından incelenmesi.


K-ŞM


Teknik Şartnamenin hazırlanıp notere onaylatılması.


GTHB olurları bulunan Komisyon üyelerince komisyon kurulması. 


Komisyonca kiralama talebinin incelenmesi ve kira tespit tutanağının düzenlenerek imza altına alınması.


K-PR 


Kiralama ve Yer Teslim tutanaklarının yazı ekinde tahsilât işlemlerinin yapılması için İl Özel İdaresine gönderilmesi.


Komisyonca Karar Tutanağının düzenlenmesi ve İl Müdürünün oluruna sunulması.


İl Müdürü Onayı İş Akış Şeması


A


O-MD 


Kira sözleşmesinin taraflarca imzalanması (İl Müdürlüğü ve Müteşebbis)


Kiralamayı müteakip 20 gün içerisinde yer teslim tutanağı (mahallinde) tutulması ve imza altına alınması
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Ödemenin yapılmasına 

müteakip Kiralama 

tutanağının bir örneğin 

şahsa/işletmeye verilmesi.

Konu ile ilgili evrakların 

dosyalanması / arşivlenmesi

İşlemin 

sonlandırılması
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Ödemenin yapılmasına müteakip Kiralama tutanağının bir örneğin şahsa/işletmeye verilmesi.


A


Konu ile ilgili evrakların dosyalanması / arşivlenmesi


İşlemin sonlandırılması
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