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Seyyar Görev 

Puantajları

Şube Müdürlüklerinde hazırlanan 

puantajların İdari ve Mali İşler Şube 

Müdürlüğüne gelmesi

Maaş birimine havale edilmesi

İlgili personel tarafından ödenek 

olup olmadığının kontrol edilmesi

Ödenek var mı?

Ödenek talep 

edilmesi

Hayır

Maaş biriminde seyyar görev 

tazminatı hesaplamasının yapılması

Evrakların Döner sermaye İşletmesi 

Birimine üst yazı ile gönderilmesi

Gönderme emri, ödeme emirleri ve 

listenin hem email hemde yazılı 

olarak bankaya gönderilmesi

Dosyalama ve arşivleme işleminin 

yapılması

İşin 

sonlandırılması

Banka Listesi

Ödeme Emri

P-ŞM

K-PR

K-PR
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Seyyar Görev Puantajları


Şube Müdürlüklerinde hazırlanan puantajların İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğüne gelmesi


Maaş birimine havale edilmesi


İlgili personel tarafından ödenek olup olmadığının kontrol edilmesi


Ödenek var mı?


Ödenek talep edilmesi


Hayır


Maaş biriminde seyyar görev tazminatı hesaplamasının yapılması


Evrakların Döner sermaye İşletmesi Birimine üst yazı ile gönderilmesi


Gönderme emri, ödeme emirleri ve listenin hem email hemde yazılı olarak bankaya gönderilmesi


Dosyalama ve arşivleme işleminin yapılması


İşin sonlandırılması


Banka Listesi


Ödeme Emri


P-ŞM


K-PR


K-PR


O-İM
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