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Görevlendirme 

Onayı

İlgili personelin SGB nettenşifresiz girişten 

elindeki evrakların girişlerini yapması 

Gelen belgelerin ilgili personel tarafından 

incelenmesi

Maddi Hata, Evrak Eksikliği var mı?

İlgili personele 

düzeltilmesi için 

iade edilmesi

Evet

Onayda Avans ibaresi 

var mı?

Hayır

Evrakla ilgili ödeme emri 

belgesinin SGB netten üç 

nüsha olarak hazırlanması ve 

onaya sunulması

Hayır

Ödeme Emri 

Belgesi ve ekleri

İl Müdürü onayı iş akış 

şeması

Kişi tarafından avans talep 

edilmişse evrak için Harcama 

Talimatnamesi düzenlenmesi 

ve onaya sunulması

Evet

Harcama 

talimatnamesi

Muhasebe İşlem Fişinin 

düzenlenmesi ve onaya 

sunulması

Muhasebe işlem fişi

İl Müdürü onayı iş akış 

şeması

Giden evrak iş akış şeması

Dosyalama ve arşiv 

işlemlerinin 

gerçekleştirilmesi

İşin sonlandırılması

K-PR

O-MD O-MD

Görev yolluğu 

bildirimi
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