
TEKİRDAĞ GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ STANDART DOSYA PLANI 

Ana 

Dosya 

1. Alt 

Konu 

2. Alt 

Konu 

3. Alt 

Konu 
HAYVAN SAĞLIĞI 

325       Hayvan Sağlığı   

  01     Hayvan Hastalıkları ile Mücadele   

  04     Deney Hayvanları   

    01   Kuruluş İzinleri   

    02   Çalışma İzinleri   

    03   Denetim   

  05     Hayvancılık İşletmeleri   

    01   Kuruluş İzni   

    02   Çalışma İzinleri   

    03   Denetim   

  06     Veteriner Epidemiyoloji   

  07     Muyenehane ve Poliklinikler   

    01   Ruhsatlandırma   

    02   Denetim   

  08     Hastaneler   

    01   Ruhsatlandırma   

    02   Denetim   

  09     Ev ve Süs Hayvanları Üretim, Satış, Barınma ve Eğitim Yerleri   

    01   Ruhsatlandırma   

    02   Denetim   

  10     Yardımcı Sağlık Hizmetleri    

    01   Ruhsatlandırma   

    02   Denetim   

  11     Karantina   

    01   Yurtdışı Hastalık Mihrakları   

    02   
Canlı Hayvan ve Hayvansal Ürünlere Ait Sağlık Şartları ve Veteriner Sağlık 

Sertifikaları 
  

      01 İthalat   

      02 İhracat   

    03   Canlı Hayvan İthalat Uygulamaları   

      01 Büyükbaş   

      02 Küçükbaş    



      03 Kanatlı   

    05   Mahrecine İade Edilen Mallar (Canlı Hayvan ve hayvansal ürünler)   

    06   Canlı Hayvan  İhracat Uygulamaları   

      01 Büyükbaş, Küçükbaş, Kanatlı ve Diğer   

      02 İhracı İzne Tabi Olanlar   

      03 Geçici İhracat   

    08   Transit Geçiş İzinleri   

  12     Görevli Veteriner Hekimler   

    01   Yurtiçi    

    02   Yurtdışı   

  13     Veteriner Sınır Kontrol Noktası   

  14     Canlı Hayvan Hareketleri   

    01   Büyükbaş ve Küçükbaş   

    02   Kanatlı   

    03   Arı   

  15     Hayvan Refahı   

  16     Hayvan Maddeleri Hareketleri   

  17     Hayvan Pazar, Borsa ve Park Yerleri    

    01   Ruhsatlandırma   

    02   Denetim   

  18     Belgesiz ve Kaçak Hayvan ve Hayvan Maddesi   

  19     Göçer Hayvan Hareketleri ve Sevk Güzergahları   

  20     Veteriner Sağlık Ürünleri   

    01   İştigal İzni    

    02   Pazarlama ve Satış İzni   

    03   Üretim Yeri İşlemleri   

    04   İthalat / İhracat   

      01 Bitmiş Ürün (Kullanıma Hazır ürün)   

      02 Başlangıç Maddeleri (Hammadde)   

    05   Kontrol   

      01 Ürün Kontrolü    

      02 Üretim Yeri   

      03 Satış Yerleri    

    06   Satış Yerleri İşlemleri   



    07   Fiyatlandırma   

  21     Tesisler (Et Entegre Tesisleri)   

    01   Çalışma İzni   

    02   Denetim   

  99     Diğer   

140       Balıkçılık ve Su Ürünleri Hizmetleri 

  01     Balıkçılık Yapıları 

  02     Avlanma Yasakları 

    01   Deniz  

    02   İç Su 

  03     İzinler 

    01   Komşu Ülkelerde Avcılık 

    02   Uluslar arası Sularda Avcılık 

    03   Araştırma 

    04   Balık Türü ve Av Araçları  

  04     Ruhsat Tezkereleri 

  05     Av Araç ve Gereçleri 

  06     Amatör Balıkçılık 

  07     Kaynak Koruma 

    01   Balık Geçitleri ve Akarsu Yapıları 

    02   Koruma Alanları ve Biyolojik Çeşitlilik 

    03   Yapay Resifler 

  08     Analiz ve İzleme 

  09     Menşei Belgesi 

  10     Yetiştiricilik  

  11     İthal İzni 

  12     Lagünler 

  13     Avlak Sahaları 

  14     Balıklandırma 

  15     Kontrol ve Denetim 

  99     Diğer 

145       Su Ürünleri Yetiştiriciliği 

125       Hayvancılık 

  01     Islah 



    01   Tohumlama ve Embriyo Transferi 

    02   Biyoteknolojik Faaliyetler 

    03   Soy Kütüğü ve Ön Soy Kütüğü 

    04   Damızlık Belge Tanzimi 

    05   Döl Kontrolü 

  02     Yetiştiricilik 

    01   Büyükbaş 

    02   Küçükbaş 

    03   Kanatlılar  

    04   Arıcılık 

    05   Küçükevciller 

    06   İpekböcekçiliği  

  03     İzin İşlemleri 

    01   İthalat 

      01 Büyükbaş Hayvan 

      02 Küçükbaş Hayvan 

      03 At 

      04 Sperma Embriyo 

      05 Kanatlılar  

      06 Arıcılık 

      07 Küçükevciller 

      08 İpekböcekçiliği  

    02   İhracat 

      01 Büyükbaş Hayvan 

      02 Küçükbaş Hayvan 

      03 At 

      04 Sperma Embriyo  

      05 Kanatlılar  

      06 Arıcılık 

      07 Küçükevciller 

      08 İpekböcekçiliği  

    03   Suni, Tabii Tohumlama Boğa Kullanım İzni 

    04   Sperma Embriyo Üretim Merkezleri Kuruluş ve Çalışma İzinleri 

  04     Ruhsat İşlemleri 



    01   Hayvancılık İşletmeleri 

    02   Tarıma Dayalı İhtisas Organize Sanayi Bölgeleri (TDİ-OSB) 

  99     Diğer 

503       Hayvancılık Destekleri 

504       Tarım Sigortaları Destekleri 

  01     Bitkisel Üretim 

  02     Hayvansal Üretim 

  03     Su Ürünleri 

  04     Tarımsal Yapılar 

  99     Diğer 

Ana 

Dosya 

1. Alt 

Konu 

2. Alt 

Konu 

3. Alt 

Konu 
TEŞKİLATLANMA İŞLERİ 

200       Teşkilatlanma İşleri (Genel) 

205       Kooperatif ve Üst Kuruluşları 

  01     Kuruluş 

  02     Ana Sözleşme 

  03     Genel Kurul 

  99     Diğer  

210       Üretici Birlikleri ve Merkez Birlikleri 

  01     Kuruluş 

  02     Ana Sözleşme 

  03     Genel Kurul 

  99     Diğer  

215       Yetiştirici Birlikleri ve Merkez Birlikleri 

  01     Kuruluş 

  02     Ana Sözleşme 

  03     Genel Kurul 

  99     Diğer  

220       Tarım Kredi Kooperatifleri 

225       Ziraat Odaları 

299       Teşkilatlanma İle İlgili Diğer İşler 

Ana 

Dosya 

1. Alt 

Konu 

2. Alt 

Konu 

3. Alt 

Konu 
DESTEKLEME İŞLERİ 

506       Kırsal Kalkınma Yatırımlarının Desteklenmesi  

  01     Makine Ekipman Hibe Desteği 

  02     Ekonomik Yatırımlar Hibe Desteği 



  03     Toplu Basınçlı Sulama Tesisi Hibe Desteği 

  99     Diğer 

508       Kooperatif Kredi Destekleri 

Ana 

Dosya 

1. Alt 

Konu 

2. Alt 

Konu 

3. Alt 

Konu 
 GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ İŞLERİ 

300       Koruma ve Kontrol İşlemleri (Genel) 

305       Gıda Tescil, Üretim İzni ve Kontrol  

  01     İzin  ve Tescil 

    01   Çalışma İzni ve Gıda Sicili 

    02   Üretim İzni 

  02     Gıda İthalat ve İhracat  

    01   İthalat 

      01 Kontrol Belgesi 

      02 Fiili İthalat 

    02   İhracat 

  03     Kontrol 

    01   Üretim 

    02   Satış ve Toplu Tüketim 

  99     Diğer 

Ana 

Dosya 

1. Alt 

Konu 

2. Alt 

Konu 

3. Alt 

Konu 
 GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ İŞLERİ 

310       Yem Tescil, Ruhsat ve Kontrol 

  01     Ruhsat 

    01   Üretim İzni 

    02   Fason Üretim İzni 

    03   Yem Depolama ve Satışa Arz Etme Yeri Ruhsatı 

  02     Tescil ve Beyan 

    01   Karma Yemler 

      01 İthalat Beyanı 

      02 Üretim Beyanı 

      03 Fason Üretim Beyanı 

    02   Ev Hayvanları Yemleri 

      01 İthalat Beyanı 

      02 Üretim Beyanı 

      03 Fason Üretim Beyanı 

    03   Yem Katkıları ve Premiksleri 



      01 İthalat Beyanı 

      02 Üretim Beyanı 

      03 Fason Üretim Beyanı 

  03     Kontrol 

    01   Yurtiçi 

      01 Fabrika 

Ana 

Dosya 

1. Alt 

Konu 

2. Alt 

Konu 

3. Alt 

Konu 
 GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ İŞLERİ 

      02 Bayii 

    02   İthalat 

      01 Koltrol Belgesi 

      02 Fiili İthalat 

      03 Dahilde İşleme İzin Belgesi 

    03   İhracat 

      01 İzin Belgesi 

      02 Fiili İhracat 

  99     Diğer 

315       Halk Sağlığı 

  01     Özel Gıda Kontrol Lab.  

    01   Kuruluş İzni 

    02   Çalışma İzni 

    03   Denetim 

  02     İl Kontrol Lab. 

  03     Akreditasyon 

  04     Analiz Değerlendirme Çalışmaları 

  06     Akredite Veteriner Hekimlik 

  07     Ham Deri Depoları 

    01   Çalışma İzni 

    02   Denetim 

  08     Et ve Et Ürünleri Soğuk Hava Deposu 

    01   Çalışma İzni 

    02   Denetim 

  99     Diğer 

Ana 

Dosya 

1. Alt 

Konu 

2. Alt 

Konu 

3. Alt 

Konu 
 GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ İŞLERİ 

330       Su Ürünleri Hizmetleri 



          

  02     İhracat 

  03     İthalat 

  04     Su Ürünleri İşleme Tesisleri  

    01   Çalışma İzni 

    02   AB Onay Numarası 

    03   AB Dışı İzinler 

Ana 

Dosya 

1. Alt 

Konu 

2. Alt 

Konu 

3. Alt 

Konu 

KORUMA VE KONTROL İŞLERİ 

320 BİTKİ SAĞLIĞI 

 01   Teknik Talimatlar 

 02   Program ve Uygulama Prensipleri 

  01  Devlet/Devlet Yardım Mücadelesi 

  02  Yönetimli Çiftçi Mücadelesi 

    [Süne] 

    [Tarla Sanayi Bitkileri Hastalık ve Zararlıları] 

    [Meyve-Sebze Hastalık ve Zararlıları] 

    [Yabancı Ot] 

    [Erken Uyarı] 

    [Özel Sürveyler] 

    [Genel Zararlılar] 

  03  Entegre Mücadele  

  04  Biyolojik Mücadele 

 

 

 99  Diğer  

 03   Zirai Karantina 

  01  Ruhsat 

   01 Fumigasyon 

   02 Isıl İşlem Ruhsatı (ISPM15) 

   99 Diğer 

    [Bitki Yetiştirme Ruhsatı] 



  02  İthalat İzinleri 

  03  İhracat İzinleri 

  04  Zarar Risk Analizi 

  05  Zararlı Organizmalar 

  99  Diğer 

    [Bitki Pasaportu] 

 04   Bitki Koruma Ürünleri 

  01  Ruhsat İşlemleri 

  02  Üretim İzni 

   01 Formülasyon 

   02 Teknik Madde 

  03  İthalat İzni 

   01 Formülasyon 

   02 Hammadde 

   03 Numune 

  04  Kontrol 

   01 Kalite Kontrol 

   02 Üretim Yeri 

   03 Satış Yeri 

  05  Bayilik Hizmetleri 

  06  BKÜ Reçetelendirilmesi 

  07  BKÜ (Kimyasallar) Kayıt Altına Alınması 

  99  Diğer 

    [BKÜ Uygulama Usul ve Esasları] 

 05   Zirai Mücadele Alet ve Makinalar 

  01  Ruhsat 

  02  Üretim İzni 

  03  İthalat 

  04  Kontrol 



   01 Kalite Kontrol 

   02 Üretim Yeri 

   03 Satış Yeri 

  05  Bayilik Hizmetleri 

  99  Diğer 

 99   Diğer 

100       

Tarımsal Üretimi Geliştirme İşleri  

(Genel) 

105       Bitkisel Üretim 

  01     Sebze 

  02     Süs Bitkileri 

  03     Aromatik ve Tıbbi Bitkiler 

  04     Bağ 

  05     Meyvecilik 

  06     Zeytin ve Zeytinyağı 

  07     Çay 

  08     Baklagil 

  09     Tahıl 

  10     Lif Bitkileri 

  11     Yağlı Tohumlu Bitkiler 

  12     Yumrulu Bitkiler 

  13     Seracılık 

  99     Diğer 

110       Tohumculuk 

  01     Talep ve Tahsisleri 

  02     Belgelendirme 

    01   Üretici 

      01 Tohum 

      02 Fidan 



      03 Fide 

      04 Süs Bitkisi 

      05 Doku Kültürü  

    02   Yetiştirici 

    03   Tohumluk Bayii 

  03     Ön İzin 

    01   İthalat Ön İzni 

      01 Tohumluk 

      02 

Meyve/Asma Fidan ve Üretim Materyali ile  

Sebze ve Çilek  

      03 Süs Bitkisi  

      04 Kesme Çiçek ve Akvaryum Süs Bitkisi 

    02   İhracat Ön İzni 

      01 Tohumluk 

      02 Meyve/Asma Fidan ve Üretim Materyali ile Sebze ve Çilek  

      03 Süs Bitkisi  

  04     Tescil ve Sertifikasyon 

  05     Doğal Çiçek Soğanları 

  06     Tarife Kontenjanı Uygunluk Belgesi 

  99     Diğer 

115       Çayır, Mera ve Yem Bitkileri  

  01     Tespit / Tahdit / Tahsis 

  02     Tahsis Amacı Değişikliği 

  03     İşgal ve Tecavüzler 

  04     Üretim ve Planlama 

  05     Mera Yönetim Birlikleri 

  99     Diğer 

155       Tarımsal Mekanizasyon ve Bitki Besleme 

  01     Tarımsal Mekanizasyon 



  02     Bitki Besleme İzin İşlemleri 

    01   Organik Gübre 

      01 Üretim İzni 

      02 İthalat 

      03 Lisans 

      04 Tescil 

      05 İhracat 

    02   Kimyevi Gübre 

      01 Lisans  

      02 İthalat 

      03 Tescil 

  03     Denetim 

  04     Toprak Analizleri 

  99     Diğer 

160       Organik ve İyi Tarım 

  01     Organik Tarım 

  02     İyi Tarım Uygulamaları 

  03     Yetkilendirilmiş Kuruluşlar 

    01   Organik Tarım 

    02   İyi Tarım Uygulamaları 

  99     Diğer 

175       Çiftçi Kayıt 

 99   Diğer 

    [Bimer ve Temlik Sözleşmeleri] 

    [Mahkeme (İcra-Aile vs.) Yazıları] 

500       Destekleme İşleri 

501       

Alan Bazlı Tarımsal Destekler 

(Mazot-Gübre-Toprak Analizi) 

502       Fark Ödemesi Destekleri 



    

[Hububat Desteklemesi] 

Buğday-Arpa 

    

[Yağlı Tohum Desteklemesi] 

Ayçiçeği-Kanola 

503    Hayvancılık Destekleri 

    [Yem Bitkisi Desteklemesi] 

510       Tohum / Fide / Fidan Üretim ve Kullanım Destekleri 

  01     Sertifikalı Tohumluk Üretimi 

  02     Sertifikalı Tohum Kullanımı 

  03     Sertifikalı Fidan / Fide Kullanımı 

  99     Diğer 

599       Destekleme İle İlgili Diğer İşler 

    Tarla Demonstrasyonu 

    Kenevir Dosyası 

    Yayım Programı 

    Çeltik Dosyası 

    Toprak Tahlil Laboratuarları  

    Örtüaltı Kayıt Sistemi 

    Ergene Havzası Koruma Eylem Planı 

230       Tarım Arazisi Değerlendirme İşlemleri 

  01     Toprak Etüd 

    01   Arazi Kullanım Kabiliyeti (AKK)  

    02   Toprak İndeksi 

    03   Toprak Puanı 

  02     Arazi Kullanım Planlaması 

    01   Arazi Kullanım Planlaması ve Teknik Raporları 

    02   Çevre Düzeni ve Uzun Devreli Gelişme Planı 

  03     Islah 

  04     Arazi Değerlendirme ve İzin İşlemleri 



    01   Hazine Arazisi Tahsis İzinleri 

    02   Tarım Dışı Amaçla Kullanım İzinleri  

    03   Satılmak Üzere Hazine Tasarrufuna Bırakılması 

    04   Kiralama Yapılmak Üzere Hazine Tasarrufuna Bırakılması 

    05   Sınırlı Ayni Hak İzinler 

    06   Vasıf  Değişikliği Talepleri 

    07   Dağıtılmayan Tarım Arazisinin Değerlendirmesi 

    08   Yabancıların Taşınmaz Edinimi 

  99     Diğer 

235       Uygulama Alanı İşleri 

  01     Etüt ve Planlama  

  02     Kamulaştırma  

  03     Toplulaştırma 

  04     Kiralama  

  05     Dağıtım 

    01   Haksahibi Tesbiti 

    02   Arazi Dağıtım Planlaması  

    03   Bedel Takdiri 

  06     Köy Yerleşim Planları 

    01   İmar Planları 

    02   Rayiç Bedel Takdiri 

    03   Köy Gelişme Alanı 

    04   Kesin Hak Sahipliği (Tahsis) 

240       Satış İzinleri ve İpotekler 

000       Genel 

010       Mevzuat İşleri 

  01     Kanunlar 

  02     Tüzükler 

  03     Yönetmelikler 



  04     Yönergeler 

    02   Dış Genelgeler 

  07     Talimatlar, Duyurular, Sirkülerler 

    01   Talimatlar 

    02   Duyurular 

    03   Sirkülerler 

  08     Rehber,Kılavuz 

  09     Standartlar 

  99     Diğer 

020       Olurlar, Onaylar 

040       Faaliyet Raporları 

  01     Haftalık 

  02     Aylık  

  03     Üç Aylık 

  04     Altı Aylık 

  05     Yıllık 

  06     Konsolide 

  99     Diğer 

041       Brifingler ve Bilgi Notları 

  01     Brifingler 

  02     Bilgi Notları 

  99     Diğer 

600       Araştırma ve Planlama İşleri(Genel) 

601       Teşkilatlanma İşleri 

  01     Kuruluş, Yapılanma 

  02     Yetkilendirme, Yetki Değişikliği 

  03     Yönetim Geliştirme 

  04     Teşkilat Şemaları ve Kadrolar  

    01   Teşkilat Şemaları 



    02   Norm Kadro Çalışmaları  

      01 Görev/İş Tanımları  

      02 Norm Kadro Pozisyonları 

612       İç Kontrol 

  01     İç Kontrol Sistemi ve Standartlar 

    01   Süreçler 

    02   İzleme ve Değerlendirme 

    03   İnceleme ve Raporlama 

  02     Ön Mali Kontrol 

  99     Diğer 

660       Teftiş Denetim İşleri(Genel) 

662       Görev Emirleri 

663       Denetim İşleri 

  01     Cevaplı 

  02     Denetim 

  03     Genel Durum 

  04     Ön İnceleme 

  05     İnceleme 

  06     Basit 

  07     Soruşturma 

  08     Araştırma 

  09     Bilgi 

  10     Diğer 

667       İhbar ve Suç Duyuruları 

  01     İhbar 

  02     Suç Duyuruları 

  03     Diğer 

679       Teftişle İlgili Diğer İşler 

700       Bilgi İşlem İşleri 



  01     BİMER Yazışmaları 

771       Eğitim Planları  

772       Burs İşleri 

  01     Kontenjan ve Duyurular 

  02     Başvuru ve Değerlendirme 

  03     Ödemeler 

  04     Tahsil, Takip, Atama 

  99     Diğer 

773       Staj İşleri 

  01     Kontenjan İşlemleri 

  02     İzleme ve Değerlendirme 

  03     Belgelendirme 

  99     Diğer 

774       Eğitimler, Kurslar 

  01     Mesleki Yeterlilik ve Gelişim 

    01   Teklifler 

    02   Program 

    03   Duyuru 

    04   Eğitici Temini 

    05   Kayıt, Katılım Listeleri 

    06   Eğitim Materyali 

    07   Sınav 

    08   Belgelendirme 

    09   Yeterlilik ( Sağlık Raporu vb. ) 

  02     Dil Eğitimi 

  03     Rotasyon 

  04     İntibak 

  05     Görevde Yükselme 

  06     Aday Memur 



  07     Kariyer Uzman 

  08     Kişisel Gelişim ve Motivasyon 

  09     Bilgilendirme-Bilinçlendirme 

  99     Diğer 

779       Rehberlik, Danışmanlık Hizmetleri 

799       Eğitimle ilgili diğer işler 

804       Evrak Kayıt ve Sevk İşlemleri 

  01     Gelen-Giden Evrak 

  02     Kontrollü Evrak İşlemleri 

  03     Yanlış Evrakın İade İşlemleri 

  99     Diğer 

813       Sosyal İşler 

  01     Sosyal Tesisler 

    01   Eğitim Tesisi, Misafirhane ve Kamp 

814       Kampanyalar 

815       Sosyal Yardımlar 

819       İdari ve Sosyal İşlerle ilgili diğer işler 

901       İş İstekleri 

902       Personel Alımı 

  01     Personel Talepleri 

  02     Personel Alımı ile İlgili İzin İşleri 

  03     Sınavlar 

  99     Diğer 

903       Atama İşleri 

  01     İşe giriş belgeleri 

  02     Atama İşleri 

    01   Asaleten 

    02   Vekaleten 

    03   Tedviren 



  03     Terfi ve İntibak İşlemleri 

    01   Terfi İşlemleri 

    02   İntibak İşlemleri 

      01 Hizmet Değerlendirilmesi 

      02 Öğrenim Değerlendirilmesi 

  04     Hizmet Cetveli ve Hizmet Belgesi 

  05     İzin İşleri 

    01   Yıllık  

    02   Sıhhi  

    03   Mazeret  

    04   Ücretsiz 

    05   Yurtdışı 

  06     Görevden Ayrılma 

    01   Emeklilik  

    02   İstifa 

    03   Görevden Çekilmiş Sayılma 

    04   Görevden Çıkarılma 

    05   Vefat 

  07     Görevlendirmeler 

    01   Kurumiçi 

    02   Kurumdışı 

    03   Yurtdışı 

    04   Ek Görevler 

    05   Rotasyon 

  08     Mükafat ve Cezalar 

    01   Ödül İşleri 

    02   Disiplin İşleri 

  09     Sicil İşleri  

    01   Sicil Raporları 



    02   Mal Beyannamesi 

  10     Aile Yardım Bildirimi 

  11     Askerlik İşlemleri 

  12     Hizmet Borçlanması 

  13     Kimlik ve Giriş Kartı İşlemleri 

  14     Sağlık Karnesi 

  99     Diğer 

907       Kadro Pozisyon İşleri 

  01     Teklif 

  02     İptal ve İhdas  

  03     Tenkis-Tahsis  

  04     Vize İşlemleri 

  99     Diğer 

912       Pasaport İşlemleri 

  01     Diplomatik 

  02     Hususi  

  03     Hizmet  

  04     Emekli 

  03     Diğer 

915       Sendikalarla İlgili İşler 

  01     İşveren Sendikaları 

  02     Memur Sendikaları 

    01   Üyelik ve Dayanışma Aidatı 

    02   Kurum İdari Kurulu ve Yüksek İdari Kurul Toplantıları 

    03   Yetkili Sendika Tespiti 

    04   Temsilcilik 

  03     İşçi Sendikaları 

    01   Üyelik ve Dayanışma Aidatı 

    02   Temsilcilik 



    03   İzin İşlemleri 

    04   Toplu Sözleşme ve Uygulama İşleri 

      01 Müzakereler 

      02 Uyuşmazlık Hali 

      03 Grev-Lokavt 

      04 Temsil İşlemleri 

  99     Diğer 

917       Sosyal Güvence Kapsamında Yapılan İşler 

    02   Tescil İşlemleri (İşe Giriş Bildirgeleri) 

    99   Diğer 

929       Personelle ilgili diğer işler 

870       Özel Kalem ve Protokol İşleri (Genel) 

871       Makamın Konuşma ve Açıklamaları  

872       Randevu Talepleri  

873       Temas ve Ziyaretler 

  01     Gezi ve Ziyaret Programları  

  02     Yabancı Temsilciler  

  99     Diğer  

874       Günlük Toplantılar  

876       Davet ve Tebrikler  

  01     Özel Mektuplar 

  02     Davetiyeler  

  03     Tebrikler  

  99     Diğer  

877       Protokol İşleri 

878       Resepsiyonlar  

879       Rezervasyonlar  

880       Törenler  

899       Özel Kalem ve Protokolle İlgili Diğer İşler 



756       Taşınmaz İşlemleri 

  01     Tahsis, Devir ve Takas 

  02     Satış ve Kiralama 

  03     Envanter 

  99     Diğer 

803       Resmi Mühürler 

  01     Resmi mühür yaptırılması 

  02     Resmi mühür teslimi 

  03     Resmi mühür kayıp işleri 

  04     Kaşe ve levha yaptırılması 

  99     Diğer 

805       Belge Yönetimi ve Arşiv İşlemleri 

  02     Arşiv Yönetimi 

    01   Devir-Teslim İşleri 

    02   Ayıklama ve İmha İşlemleri 

      01 Ayıklama ve İmha 

      02 Uygunluk Görüşü 

    03   Tasnif(Sınıflandırma) İşlemleri 

    04   İnceleme ve Denetleme 

    05   Arşivlerden Yararlanma 

  99     Diğer 

806       Kütüphane ve Dokümantasyon İşleri 

  01     Derme Geliştirme ve Derleme İşleri 

    01   Kitaplar 

    02   Süreli Yayınlar 

807       Bakım-Onarım İşleri 

  01     Bina ve Tesisler 

  02     Tesisat 

  03     Mekanik 



  04     Elektronik ve Teknik Cihaz 

  05     Taşıt ve İş Makinaları 

  99     Diğer 

808       Temizlik İşleri 

809       Taşınır Mal İşlemleri 

  01     İstek 

  02     Devir, Giriş- Çıkış İşlemleri 

  03     Sayım ve Döküm 

  04     Kesin Hesap 

  05     Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi 

  99     Diğer 

819       İdari ve Sosyal İşlerle İlgili Diğer İşler 

750       Emlak ve yapım işleri (Genel) 

751       Toplulaştırma İşlemleri 

755       Yapım (İnşaat) işleri 

  02 04   Şartnameler 

    05   Başvuru İşlemleri ve tutanaklar 

  99     Diğer 

756       Taşınmaz İşlemleri 

  01     Tahsis,Devir ve Takas 

  02     Satış Ve kiralama 

  03     Envanter 

  99     Diğer 

800       İdari ve Sosyal İşler 

801       Taşıt ve İş Makineleri 

  01     Taşıt   

    01   Plaka,Ruhsat ve Muayene İşleri 

    02   Akaryakıt İşleri 

    03   Tahsis, Sevk ve Kontrol İşleri 



    04   Kaza İşleri 

  02     İş Makineleri 

  99     Diğer 

802       Ulaştırma ve Servis İşleri 

807       Bakım-Onarım İşleri 

  01     Bina ve Tesisler 

  02     Tesisat 

  03     Mekanik 

  03     Taşıt ve İş Makineleri 

  03     Diğer 

810       Sigorta İşleri 

  99     Diğer 

030       Anlaşma, Sözleşme ve Protokoller 

  01     Anlaşmalar 

  02     Sözleşmeler 

  03     Protokoller 

  04     Şartnameler 

    01   İdari 

    02   Teknik 

  99     Diğer 

612 

      

İç Kontrol 

  02     Ön Mali Kontrol 

  99     Diğer  

640       Hukuk işleri (Genel) 

641       Dava Dosyaları 

 01   Avrupa İnsan Hakları Mahkemesi 

 02   Tahkim 

  01  Ulusal 

  02  Uluslararası 



  03     Adli Davalar 

    01   Hukuk  

    02   Ceza 

    03   İcra 

 04   İdari Davalar 

 05   Vergi Davaları 

 99   Diğer 

645       Tebligatlar 

646    Vekaletnameler, Azilnameler 

650    Bilirkişi ve Ekspertiz 

651    Uzlaşma/Sulh İşlemleri 

659    Hukukla İlgili Diğer İşler 

750       Emlak ve Yapım İşleri 

755       Yapım (İnşaat) İşleri 

  02     İhale İşleri 

    01   İzin ve Onay İşleri 

    02   Yaklaşık Maliyet Hesabı 

    03   İhale İlan İşleri 

    04   Şartnameler 

    05   Başvuru İşlemleri ve Tutanaklar 

    06   Komisyon İşlemleri 

    07   İtirazlar 

    08   Sözleşme 

    09   Kesin Teminat 

  99     Diğer 

  03     Uygulama İşleri 

    01   İş Programı 

    04   Keşif Artışı 

    05   Süre Uzatımı ve Ödenek Dilim Değişikliği 



    06   Birim Fiyat ve Yeni Fiyat 

  04     İnceleme ve Kontrol İşleri 

  05     Hakedişler ve Ödemeler 

          

  06     Geçici ve Kesin Kabuller 

    01   Geçici ve Kesin Kabuller 

  07     Kesin Hesap İşlemleri  

    01   Kesin Hesap 

    02   SSK İlişiksiz Belgesi 

    03   İş Deneyim Belgesi Verilmesi 

    04   Teminatların İadesi 

  99     Diğer 

840       Mali İşler (Genel) 

841       Bütçe Hazırlama ve Uygulama 

  02     Bütçe Uygulamaları 

    01   Ödenek Talep ve Göndermeleri 

    02   Serbest Bırakma 

    05   Aktarmalar 

    06   Ek Ödenekler 

    07   Ödenek Devri 

    08   Ödenek İptalleri 

    09   İlama Bağlı Borçlar 

    10   Yedek Ödenekler 

    11   Tenkisler 

    12   Revize İşlemleri 

    14   Avanslar, Krediler, Mahsuplar 

    17   Tahakkuk ve Ödeme İşleri 

  99     Diğer 

849       Banka İşlemleri 



  01     Ödeme Talimatları 

  99     Diğer 

850       Kıymetli Evrak İşlemleri 

  01     Teminat Mektupları 

  02     Mukaveleler 

  04     Damga Pulu 

  05     Faturalar 

  06     Garanti Kartları 

  99     Diğer 

930       Satın Alma ve Satış İşleri (Genel) 

934       Satınalma İşleri 

  01     Mal ve Malzeme Alımı 

    01   Ön İzin Belgesi 

    02   İhale Onay Belgesi 

    03   Yaklaşık Maliyet Hesabı 

    04   Duyurular 

    05   KİK Onayı 

    06   İhale İlan Tutanağı 

    07   İlan Metni 

    08   Şartnameler 

    09   İhale Evrakının Teslim Alındığına Dair Tutanak 

    10   Zarf Açma ve Belge Kontrol Tutanağı 

    11   İsteklilerce Teklif Edilen Fiyatlar Tutanağı 

    12   İhale Komisyonu Ara Kararı 

    13   İhale Komisyonu Kesin Kararı 

    14   Yasaklı Olup Olmadığına Dair KİK Teyit Belgesi 

    15   Firmalara Gönderilen Sonuç Bildirimleri 

    16   İtirazlar 

    17   Sözleşme 



    18   Kesin Teminat 

    19   Ödeme İşleri 

  02     Hizmet 

  03     Gayrimenkul 

  99     Diğer 

946       Ticari Belgeler 

  01     İrsaliyeler 

  02     Satış Fişleri 

  03     Faturalar 

  99     Diğer 

949       Satınalma ve Satışla İlgili Diğer İşler 

700       BİLGİ İŞLEM İŞLERİ ( Genel ) 

702       Yazılım Geliştirme ve Kodlama Çalışmaları 

  01     Analiz ve Tasarım Çalışmaları 

  02     Kodlama Çalışmaları 

  03     Test Çalışmaları 

  99     Diğer 

703       Bilgi İşletim Sistemleri Planlama ve Değerlendirme 

  01     Proje Yönetimi 

  02     Değişiklik Yönetimi 

  03     Güvenlik Yönetimi 

  04     Kaynak Yönetimi 

  05     Konfigürasyon Yönetimi 

  06     Olağanüstü Durum Yönetimi 

  07     Problem Yönetimi 

  99     Diğer 

704       Hatlar 

  01     İnternet 

  02     Data Hattı 



  03     İntranet 

  99     Diğer 

705       Sistemle İlgili Talepler 

  01     Yazılım Talepleri 

  02     Donanım Talepleri 

  99     Diğer 

708       Veri Girişi, İşleme ve Aktarma İşleri 

  01     Kayıt 

  02     Düzeltme 

  03     Silme 

  04     Aktarma 

  05     Sorgulama 

  99     Diğer 

710       e-uygulamalar 

  01     Web Sayfası 

  02     Abonelik 

  03     E-İmza 

  04     E-Posta İşlemleri 

  05     Liste İşlemleri 

  99     Diğer 

713       Kullanım ve Erişim Yetkileri 

  01     Yetki Verilmesi 

  02     Yetki Kaldırılması 

  03     Yetki Değişikliği 

  99     Diğer 

719       Bilgi İşlemle İlgili Diğer İşler 

811       İletişim Ve Haberleşme İşleri 

  01     Telefon 

    01   Sabit 



    02   GSM 

    03   Mobil 

  04     Faks 

  05     İnternet 

846       Emanet İşlemleri 

  03     İcra 

  04     Sendika 

917       Sosyal Güvence Kap.Yapılan işlemler 

  01     Sigorta Prim Bildirgeleri 

  02     Tescil İşlemleri(İşe Giriş Bildirgeleri) 

  99     Diğer 

841       Bütçe Hazırlama ve Uygulama 

  02     Bütçe Uygulamaları 

    17   Tahakkuk ve Ödeme İşleri 

849       Banka İşlemleri 

  01     Ödeme Talimatları 

917       Sosyal Güvence Kap.Yapılan işlemler 

  01     Sigorta Prim Bildirgeleri 

  02     Tescil İşlemleri(İşe Giriş Bildirgeleri) 

  03     İşçi Bildirim Listesi 

  99     Diğer 

918       Çalışan Sağlığı ve İş Güvenliği 

  01     İş Güvenliği 

  02     Çalışan Sağlığı   

950       Topyekün Savunma Sivil Hizmetleri İşleri (Genel) 

951       Seferberlik ve Savaş Hali Hazırlıkları 

  01     Milli Alarm Sistemi İle İlgili İşler 

    01   Alarm Tedbirleri İlanında Yapılacak Faaliyetler 

    02   Nato Alarm Sistemi 



    03   Alarm Kod Kelimeleri ve Anlamları 

    04   Alarm Kod İşlem ve Görevlileri 

    05   Milli Alarm Sistemi Eğitimleri 

    06   Seferberlik İlanı ve Duyuru İşlemleri 

    07   24 saat Süreli Çalışma Planları 

  02     Lojistik Seferberlik İşlemleri 

    01   Seferberlik ve Savaş Hali Genel Planı 

    02   Özel Planlar 

    03   İl Detay Planları 

    04   Savaş Görev Planları 

    05   Savaş Hasarı Onarım Planları 

    06   Araç Seferberliği ve Erteleme İşleri 

    07   Trafikte Kaydı Olmayan Özel Sektör İş Makinelerinin Tespiti 

    08   Mal ve Hizmet Seferberliği İşleri 

    09   Kaynak Planlama Faaliyetleri 

      01 Kaynak Katalogları 

      02 Kaynak Planlama Faaliyetleri Bilgi Formları 

      03 Kaynak Saptama Çizelgeleri 

    10   İhtiyaçlar, Tahsisler ve Protokoller 

    11   İl ve İlçe Kaynak Sayım İşleri 

    12   Planlama ve Koordinasyon Kurulu İşleri 

    13   Seferberlik ve Savaş Hali Hazırlıkları Yıllık Faaliyet Raporu 

    14   Milli Müdafaa Mükellefiyeti 

    15   
Memleket İçi Düşmana Karşı Silahlı Müdafaa Mükellefiyeti (Avcı 

Birlikleri) İşleri 

    16   Ekonomik/Stratejik Tahrip Hedefleri Planlama İşleri 

    17   Kriz/Harekat Merkezi İle İlgili İşler 

    18   Haritalar 

    19   Denetlemeler 



    20   Milli Güvenlik Kurulu Genel Sekreterliği Tetkik Gezileri 

    21   Milli Güvenlik Kurulu Genel Sekreterliği Denetleme Raporları 

    22   TSK Harekat Kontrolüne Girecek Kamu Kurum ve Kuruluşları 

    23   TSK Lojistik Seferberlik Dosyası 

  03     Personel Seferberlik İşlemleri 

    01   Sevk Tehir İşleri 

    02   Personel ve Kadro Erteleme İşleri 

    03   Yasal Yaş Sınırları 

    04   Sefer Görev Emirleri 

    05   İnsan Gücü Planlaması  

    06   Bedelli Askerlik 

    07   Erteleme Sonuç Raporları 

  99     Diğer 

952       Koruyucu Güvenlik İşleri 

  01     Sabotajlara Karşı Koruma Planları, Koruma Planları 

  02     Nöbetçi Memurluğu İşleri 

  03     Koruyucu Güvenlik Denetleme Sonuç Raporları 

  04     Yabancı Uyruklu Personel İle İlgili İşler 

  05     Mülteciler ve Sığınmacılar 

  06     Özel Güvenlik Teşkilatı İle İlgili İşler 

  07     Özel Güvenlik Bölgeleri İle İlgili İşler 

  08     İstihbarat ve Kaçakçılık İle İlgili İşler 

  09     Patlayıcı Maddeler ve Ateşli Silahlar İle İlgili İşler 

  10     Güvenlik Soruşturmaları ve Arşiv Araştırması 

  11     Fiziki Emniyet Tedbirleri 

  12     Evrak Güvenliği 

  13     Haberleşme Güvenliği 

  99     Diğer 

953       Sivil Savunma İşleri 



  01     Sivil Savunma Planlama İşleri 

    01   İl ve İlçe Sivil Savunma Planları 

    02   Daire ve Müessese Sivil Savunma Planları 

    03   Tahliye Planları  

    04   Kabul Planları 

    05   
Sivil Savunma Arama ve Kurtarma Birlikleri Harekat ve İntikal Planları, 

Haber Merkezi Talimatı 

    06   İl ve İlçe Afet Acil Yardım Planları  

      01 Afetlerde Sivil Savunma İcra Planı 

      02 Afetlerde Yapılacak İşlerle İlgili Çalışma Rehberi 

  02     Sivil Savunma Servis ve Yükümlüleri İşleri 

  03     İl Acil Kurtarma ve Yardım Ekipleri İşleri 

  04     Sivil Savunma Gönüllüleri İşleri 

  05     Sivil Toplum Kuruluşları (STK) İle İlgili İşler 

  06     Sivil Savunma Sevk ve Harekatı İşleri 

  07     
Kamu Kurum ve Kuruluşları İle Sivil Toplum Kuruluşlarının (STK) Sivil 

Savunma Harekatı İle İlgili Koordinasyon İşleri 

  08     Haber Alma ve Yayma, İkaz ve Alarm İşleri 

    01   Haber Alma ve Yayma İşleri 

    02   İkaz ve Alarm Merkezleri İle İlgili İşler 

    03   Siren Sistemi İle İlgili İşler 

  09     Sivil Savunma Eğitim İşleri 

    01   Temel ve Hazırlayıcı Eğitim 

    02   Sivil Savunma Servis Eğitimi 

    03   Arama ve Kurtarma Eğitimi 

    04   KBRN (Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik ve Nükleer) Eğitimi 

    05   İtfaiye ve Yangın Eğitimi 

    06   İlk Yardım Eğitimi 

    07   Geliştirme Eğitimi 

    08   Halk Eğitimi 



    09   Eğitim Sonuç Raporları 

  10     Sivil Savunma Günü İşleri 

  11     Sivil Savunma Araç, Gereç ve Malzemelere Ait İşler 

  99     Diğer 

954       Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik ve Nükleer Savunma İşl. 

  01     Kimyasal Savunma  

  02     Biyolojik Savunma 

  03     Radyolojik ve Nükleer Savunma 

  04     Dekontaminasyon İşleri 

  99     Diğer 

955       Yangın 

  01     Yangın Önleme ve Korunma İşleri 

  02     Yangın Söndürme Araç ve Malzemelerine Ait İşler 

  03     İtfaiye Teşkilleri ile İlgili İşler 

  04     Kıyı ve Deniz Yangınlarına Ait İşler 

  05     Orman Yangınlarına Ait İşler 

  99     Diğer 

956       Sığınak 

  01     Genel Sığınaklar 

  02     Özel Sığınaklar 

  03     Tespit ve Denetim İşleri 

  04     Kayıt ve İstatistik İşleri 

  99     Diğer 

957       Tatbikat 

  01     Uluslararası ve Nato Tatbikatları 

  02     Milli Tatbikatlar 

    01   Seferberlik ve Savaş Hali Plan Tatbikatları 

    02   Milli Kriz/Harekat Yönetimi Tatbikatları 

      01 Güven Serisi Tatbikatlar 



      02 Afet Tatbikatları 

    03   Milli Alarm Sistemi Tatbikatı 

    04   Sivil Katılımlı Askeri Tatbikatlar 

    05   Mal ve Hizmet Seferberliği Tatbikatları 

    06   Sivil Savunma Tatbikatları 

      01 Sivil Savunma Plan Tatbikatı 

      02 Sivil Savunma Servis Tatbikatı 

      03 Örnek Sivil Savunma Tatbikatı 

      04 Arama ve Kurtarma İntikal Tatbikatı 

  99     Diğer 

969       Topyekün Savunma Sivil Hizmetleri ile İlgili Diğer İşler  

100    Kuraklık /Çölleşme  

  05  Kuraklık /Çölleşme  

  99  Diğer 

340    Doğal Afet Hizmetleri ve Çiftçi Malları Korunması 

  99  Diğer 

504    Tarım Sigortalarının Desteklenmesi 

512    Tarımsal Yayım ve Danışmanlık 

513    Çitlik Muhasebe Veri Ağı Desteklemesi 

907  99  TARGEL Projesi 

100    Kuraklık /Çölleşme  

100  05  Kuraklık /Çölleşme  

  99  Diğer 

 340   Doğal Afet Hizmetleri ve Çiftçi Malları Korunması 

  99  Diğer 

230       Tarım Arazisi Değerlendirme İşlemleri 

  01     Toprak Etüd 

    01   Arazi Kullanım Kabiliyeti (AKK)  

    02   Toprak İndeksi 



    03   Toprak Puanı 

  02     Arazi Kullanım Planlaması 

    01   Arazi Kullanım Planlaması ve Teknik Raporları 

    02   Çevre Düzeni ve Uzun Devreli Gelişme Planı 

  03     Islah 

  04     Arazi Değerlendirme ve İzin İşlemleri 

    01   Hazine Arazisi Tahsis İzinleri 

    02   Tarım Dışı Amaçla Kullanım İzinleri  

    03   Satılmak Üzere Hazine Tasarrufuna Bırakılması 

    04   Kiralama Yapılmak Üzere Hazine Tasarrufuna Bırakılması 

    05   Sınırlı Ayni Hak İzinler 

    06   Vasıf  Değişikliği Talepleri 

    07   Dağıtılmayan Tarım Arazisinin Değerlendirmesi 

    08   Yabancıların Taşınmaz Edinimi 

  99     Diğer 

235       Uygulama Alanı İşleri 

  01     Etüt ve Planlama  

  02     Kamulaştırma  

  03     Toplulaştırma 

  04     Kiralama  

  05     Dağıtım 

    01   Haksahibi Tesbiti 

    02   Arazi Dağıtım Planlaması  

    03   Bedel Takdiri 

  06     Köy Yerleşim Planları 

    01   İmar Planları 

    02   Rayiç Bedel Takdiri 

    03   Köy Gelişme Alanı 

    04   Kesin Hak Sahipliği (Tahsis) 



240       Satış İzinleri ve İpotekler 

622       Talep, Şikayet,Görüşler 

    03   Bilgi ve Belge Talepleri 

 

 

 

 

 

 


